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1 OBJETIVO

Orientar fornecedores quanto a documentacdo necessaria para o fornecimento de

servicos e materiais.

2 Subcontratada ou prestadores de servigos que trabalharao em nome

da Primax ou em suas instalacdes
2.1 Documentos obrigatérios Primax

e Ficha de registro de empregado comprovando o vinculo empregaticio com a
CONTRATADA;

e Atestado de Saude Ocupacional (ASO);

e Carteira de trabalho: pagina da foto, qualificacéo civil e contrato de trabalho assinado,
e alteracdes de funcédo se houver;

e Ordem de servico NR1

e Certiddo FGTS

e Certiddo TRABALHISTA

e Certiddo FEDERAL e DIVIDA ATIVA

2.2 Documentos opcionais conforme servi¢co contratado e exigéncia de clientes

Primax

e Certificado de treinamento (quando aplicavel) para fungéo

e Certificado de formacao (quando aplicavel)

e CNH (quando aplicavel)

e Ficha de EPI

e RGeCPF

e Certificado de calibracdo dos equipamentos utilizados em servigos (quando aplicavel)

e PGR e PCMSO para contratos acima de 6 meses.
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2.3 Documentos exigidos em caso de prestacdo de servi¢o direto com o proprietério

da empresa

ASO, CONTRATO OU PROPOSTA ENTRE AS PARTES e requisitos acima quando

aplicavel.

NOTAL: As empresas subcontratadas da CONTRATADA devem apresentar copia do

contrato entre as partes, e todos os requerimentos de documentacdes relativas aos

colaboradores da CONTRATADA passam automaticamente a se aplicar também as

subcontratadas;

2.4 Segurancado Trabalho Primax

Para prestadores de servico j& selecionados no processo Primax e integrados no

cliente, a documentacdo sO serd analisada pela area de Seguranca do Trabalho Primax,

guando esta ndo atender a estes requisitos minimos.

Toda atividade realizada que existe norma regulamentadora sera considerado servico

critico e devera atender o0s requisitos acima. As demais atividades, exceto contrato,

prevalecerdo a integracdo do cliente, ou em casos de atividades a ser realizada nas

instalacdes Primax, a integracdo na portaria e avaliacdo de necessidade de realizacdo da VAP

pela area de Seguranca para liberacao da atividade.

3 Fornecedores de Produtos Quimicos

e FISPQ (Ficha de Informac¢fes de Seguranca de Produtos Quimicos)

e Caso os produtos quimicos fornecidos estejam sujeitos ao controle do Exército

(consultar decreto n°® 3.665/00), o fornecedor desses produtos deve obedecer as

seguintes exigéncias:

I. Para a fabricacdo, o registro no Exército, que emitira o competente Titulo de

Registro — TR;

Copia nao controlada

Verifique periodicamente a versao v
ZapSign d1b40280-561b-40d3-9178-eb7fa077f646. Documento assinado eletronicamente, conforme MP

ente
.200-2/2001 e Lei 14.063/2020.




PR" ‘l\x Sistema de Gestdo Integrada dentificagdo: DG.SUP.004
1V 2\ Manual de Documentacao Exigida

dos Fornecedores Revisao: 008 Folha: 5 de 17

Il. Para a importagdo, o registro no Exército mediante a emissdo de TR ou CR e
de licenca prévia de importacao pelo Certificado Internacional de Importacéo —
Cll;

lll.  Para trafego, autorizacéo prévia por meio de GT ou porte de trafego, conforme
0 caso;

IV.  Para o comércio, o registro no Exército mediante a emisséo do CR.

e Caso os produtos quimicos fornecidos estejam sujeitos ao controle da Policia Federal
(consultar lista da Portaria MJ n°® 1.274, de 26/08/2003), o fornecedor desses produtos
deve se cadastrar e requerer licenca de funcionamento ao Departamento de Policia
Federal, de acordo com os critérios e as formas a serem estabelecidas na portaria

supracitada.

4 Fornecedores de Servigco de Manutencéo e Recarga de Extintores de

Incéndio

e Avaliagédo de Conformidade — INMETRO
e Licenca de Funcionamento

e Declaracdo de destinacao correta de po
5 Aquisicao de Extintores de Incéndio
e Selo - INMETRO

6 Fornecedor de Gas GLP

e Certificado de Autorizacdo Posto Revendedor ANP

e FISPQ (Ficha de Informacdes de Seguranca de Produtos Quimicos)
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7 Prestadores de Servicos de Transporte de Oleo Diesel (para

abastecimento do tanque de combustivel do patio matriz) e GLP

e Licenca da ANP
e CADRI

e Ficha de Emergéncia e FISPQ do produto (todo carregamento)
8 Prestadores de servi¢o de Dedetizacéo

e Licenca de Funcionamento

e Alvara ANVISA — CNAE 8122-2/00;

e Licenca de Operacao / Dispensa

e ART (certificado de anotacdo de responsabilidade técnica expedido pelo Conselho
Regional no qual o responsavel técnico esta registrado);

e Registro dos produtos a serem utilizados e suas FISPQs;
9 Prestadores de Servico de Transporte de Cargas Perigosas

e Licenca de Funcionamento (Alvard)
e Licenca de Operacao
e AVCB
e CTF - Cadastro Técnico Federal
e CADRI
¢ RNTRC - Registro Nacional de Transportadores Rodoviarios de Carga
e Relacdo de empresas as quais sao destinados os residuos e seus respectivos
documentos (licenca de operacdo/CTF/ CADRI)
e Documento Fiscal do produto transportado e Ficha de Emergéncia e envelope para o
transporte.
I. As fichas de emergéncia deverdo estar contidas em envelopes para transporte
conforme padrao estabelecido pela ABNT (NBR 7503), sendo mantidas a bordo
junto ao condutor do veiculo, e séo colocadas longe volumes contendo produtos
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perigosos de maneira a permitir acesso imediato, no caso de um acidente ou
incidente nos veiculos e equipamentos, deve haver a correta utilizacdo, dos
rétulos de risco e painéis de seguranca adequados aos produtos transportados;
As embalagens utilizadas no transporte terrestre de produtos perigosos, cuja
massa liquida ndo exceda a 400 quilogramas ou cujo volume n&o exceda a 450
litros, devem ser certificadas no ambito do sistema brasileiro de avaliagdo da
conformidade — SBAC.

10 Prestadores de Servicos de Gerenciamento, Transporte e Destinagcéo

de Residuos Contaminados (Soélidos e Liquidos)

e Licenca de Funcionamento

e Alvard ANVISA — CNAE 3822-0/00

e Licenca ambiental de operacdo, ou certificado de dispensa pelo érgdo ambiental
competente;

¢ Nos casos de transporte de residuos perigosos, autorizacdo para transporte de residuos
perigosos (ATRP)

e Os veiculos deverao ser certificados pelo INMETRO e licenciados pelos érgaos de
controle ambiental

e CTF — Cadastro Técnico Federal - IBAMA

e AVCB (Auto Vistoria de Corpo de Bombeiros)

e Licenca ambiental do local de disposicao final dos residuos, quando aplicavel,

e CTF - Cadastro Técnico Federal do Centro de Disposicéo final dos residuos, quando

aplicavel;
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11 Prestadores de Servigcos de Gerenciamento, Transporte e Destinagcéo
de Oleo Usado.

e Licenca de Funcionamento (ou alvard);

e Alvara ANVISA CNAE 3822-0/00 (destinacéo)

e Licenca ambiental de operacdo, ou certificado de dispensa pelo 6rgdo ambiental
competente;

e CTF — Cadastro Técnico Federal - IBAMA

e Carta de Anuéncia (somente para coleta no Estado da Bahia até a emissdo da DTRP)

¢ Nos casos de transporte de residuos perigosos no Estado da Bahia, autorizacdo para
transporte de residuos perigosos (ATRP)

e Licenca da ANP

e Documentacao do veiculo

e Ficha de Emergéncia e FISPQ do produto

e Licenca ambiental do local de destinacéo final de residuos, quando aplicavel;

e Comprovacao de destinacao final em local adequado.

e CTF — Cadastro Técnico Federal — do local de destinacéo

12 Prestadores de Servicos de Gerenciamento, Transporte e Destinagcéo

de Residuos Reciclaveis.

e Licenca de Funcionamento

e Alvara ANVISA CNAE 3811-4/00

e Licenca ambiental de operacdo, ou certificado de dispensa pelo 6rgdo ambiental
competente;

e Comprovacao de destinacao final em local adequado.

e Carta de doacéo de residuos as cooperativas
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13 Limpeza de dejetos sanitarios (fossa, banheiro quimico)

e Alvara da Vigilancia Sanitaria CNAE 3812-2/00
e Licenca ambiental para transporte

e Declaracdo da empresa receptora de descarte
e CTF — Cadastro Técnico Federal - IBAMA

14 Prestadores de Servico de Construcéao Civil

e Projeto de Gerenciamento de Residuos da Construcéo Civil
e Licenca ambiental do local de destinacao final

¢ Demais licencas ambientais aplicaveis
15 Prestadores de Servigco de Manutencéo de Ar condicionado

e Licenca de Funcionamento emitido pela prefeitura;

e Licenca ou Dispensa de Licenga Ambiental

e Registro dos produtos a serem utilizados e suas FISPQs;

e Possuir responsavel técnico com registro ativo no conselho regional;

e ART (certificado de Anotacdo de Responsabilidade Técnica expedido pelo Conselho
Regional no qual o responsavel técnico esta registrado);

e CTF — Cadastro Técnico Federal — IBAMA;

e Procedimento para manutencdo (evidenciado que o gas CFC ndo € liberado na

atmosfera).
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16 Aquisicao de Aparelhos de Ar condicionado
e Atendimento ao Protocolo de Montreal
17 Fornecedores de Agua Mineral

e Laudo de Potabilidade — RDC 274/275 — analisados por laboratorio credenciado
conforme LEI Estadual N° 12.525, de 02/01/2007

e Licenca de Funcionamento
e Alvara ANVISA (CNAE 1121-6/00.

18 Fornecedores de Transporte de Produtos Perigosos

e CTF - Cadastro Técnico Federal — IBAMA
e Licenca Ambiental emitida pelo érgdo ambiental

e Licenca/ Autorizacdo ambiental para transporte de produtos perigosos
19 Fornecedores de locacao de equipamento

e Checklist de inspecado de equipamentos
e CRLV Certificado de Registro e Licenciamento Anual (em caso de equipamento veicular)

e Laudo ultima manutencéo preventiva
20 Fornecedores de servico de locacédo de plataformas

e PLATAFORMA

e Presenca de extintor de incéndio

e Copia dos manuais de operagdo e manutengcao nos equipamentos alocados.

e Protecdo contra choques elétricos (em atendimento a NR 18 anexo V), por meio de
cabos de alimentacdo de dupla isolacdo; plugs e tomadas blindadas; aterramento
elétrico;

e Dispositivo Diferencial Residual (DDR).
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e Plano de manutencéo do ultimo periodo de 6 meses (de acordo com as orientacdes do

fabricante).
20.1 Entrega Técnica

e Fornecer certificado de treinamento, constando: carga horaria, modelo da plataforma,
conteudo programatico conforme preconiza a NR 18, nome e assinatura do responsavel
técnico pelo treinamento, dados e assinatura do colaborador;

e Checklist do equipamento.
21 Fornecedores de equipamento e ferramental (Remocao/lcamento)

e Certificado/Atestado de qualidade/capacidade (quando aplicavel)
e Manual de Instrucao de Uso
e ART (Anotagdo de responsabilidade técnica) EX: Talhas, Tartarugas, Balancim e

Prolongador.
22 Prestador de Servigco de Disposicao de Pneus Usados

e Licenca de Funcionamento

e Alvara ANVISA CNAE 3821-1/00

e Licenca ambiental de operacdo, ou certificado de dispensa pelo 6rgdo ambiental
competente;

e AVCB

e CTF — Cadastro Técnico Federal - IBAMA

e Comprovacao de destinacao final em local adequado.
23 Prestador de Servigo de Moto Frete

e Cumprir item 2 (Subcontratada ou prestadores de servicos que trabalhardo em
nome da Primax ou em suas instalagcfes) na integra.
e Termo de Credenciamento na Secretaria Municipal de Transporte.

e Certificado de Condutor — curso especializado de Motofretista.
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e Condumoto - certificado de capacitacdo do condutor no transporte de pequenas cargas
em S&ao Paulo. (Lei Municipal n® 14.491, de 27/07/2007).

e Declaracdo de que a empresa veda praticas que estimulem o aumento de velocidade
por motociclistas profissionais (Federal — Lei n°® 12.436, de 06/07/2009).

24 Fornecedores que realizam Laudos/ Calibracao de Instrumentos

e Certificado de Acreditacdo

e Escopo de Acreditacdo

e Laudos devem constar a validade dos padrfes utilizados para calibragdo instrumentos
utilizados para realizacao do ensaio/calibracao

25 Prestadores de Servicos de Gerenciamento, Transporte e Destinagéo

de Residuos Organicos.

e Licenca de Funcionamento

e Alvara ANVISA CNAE 3821-1/00

e Licenca ambiental de operacdo, ou certificado de dispensa pelo érgdo ambiental
competente;

e Registro RNTRC da frota (ou equipamento a partir de agosto de 2017)

e Comprovacao de destinacao final em local adequado.

e AVCB (Auto Vistoria de Corpo de Bombeiros)

e Cartéo de cadastro AMLURB

e Licenca de Operacao do Centro de Disposicéo

e CTF - Cadastro Técnico Federal do Centro de Disposi¢ao
26 Fornecedores de bateria veicular

e Licenca de Operacao — Centro de Disposi¢céo
e AVCB
e CADRI — Fabricante — Centro de Disposicéo (Estado de S&ao Paulo)

e DTRP — Fabricante — Centro de Disposicdo (Estado da Bahia)
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e CTF - Cadastro Técnico Federal — Centro de Disposicao

e Manifesto
27 Fornecedor de Madeira

e DOF para todas as aquisicoes.
e SIGAM_CADMADEIRA (desejavel)
e CTF - Cadastro Técnico Federal

e Certificado FSC (para Pinus elliotti, Pinus taeda & Eucalyptus spp)
28 Prestadores de Servicos de Destinacao de Residuos Eletronicos

e Licenca ambiental de operacdo, ou certificado de dispensa pelo érgdo ambiental
competente;

e CTF — Cadastro Técnico Federal

e Licenca de Funcionamento

e Alvara ANVISA CNAE 3822-0/00

e Comprovacao de destinacao final em local adequado.

e Autorizacdo Ambiental para Transporte de Produtos Perigosos emitido pelo IBAMA
29 Prestacéao de Servico de Disposicao de Madeira

e Licenca ambiental de operacdo, ou certificado de dispensa pelo 6rgdo ambiental
competente;

e Licenca de Funcionamento (ou alvara);

e CTF - Cadastro Técnico Federal

e Comprovacao de destinacao final em local adequado.

e Listagem das empresas as quais recebem o residuo e seus documentos (LO/CTF).
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30 Prestador de Servico de Escolta

e Certificado de Vistoria do Veiculo de Escolta

e Licenca de Motorista para realizar escolta

e Formulario de Vistoria de Cargas Especiais (conforme anexo 1X do MPO 017)

e Cumprir item 2 (Subcontratada ou prestadores de servicos que trabalhardo em

nome da Primax ou em suas instala¢gdes) na integra.
31 Prestador de Servico de Limpeza de Caixa D’Agua

e Licenca de Operacao ou Certificado de Dispensa Ambiental

e Licenca de Funcionamento (ou alvara sanitario) expedida pela autoridade sanitéaria;

e ART (certificado de anotacdo de responsabilidade técnica expedido pelo Conselho
Regional no qual o responsavel técnico esta registrado);

e Registro dos produtos a serem utilizados e sua FISPQ);
32 Empresa Reformadora de Pneus

¢ Declaracdo de Conformidade INMETRO

e CTF — Cadastro Técnico Federal
33 Laboratorios Clinicos e Postos de Coleta Laboratorial

e Alvara (ou licenca) ANVISA

e Licenca de Funcionamento
34 Servigos de vacinagdo e imunizagcdo humana
e Alvara (ou licenca) ANVISA — CNAE 8630-5/06
35 Especificagdo para aquisicéo de alguns produtos

e EPI — CA (certificado de aprovagédo) valido
e Lampada fluorescente — Selo INMETRO
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36 Fornecedores de locacéo de guindastes / guindastes articulados

e Checklist de inspecao de equipamentos

CRLV Certificado de Registro e Licenciamento Anual (em caso de equipamento
veicular)

Laudo dltima manutencéo preventiva + ART

Documento

Teste de Trinca do Moitdo (Liquido penetrante)

Teste de carga

37 Requisitos legais para contratacéo de laboratério de toxicologico

e Cadastro DENATRAN
e Laboratério credenciado de acordo com a norma ABNT NBR ISO/IEC 17025

38 Contratacdo de Hospedagem

e Certificacdo ANVISA
e AVCB

39 Contratacdo de cooperativa de transporte

e Inscricdo no Registro Nacional de Transporte Rodoviario de Cargas (RNTC-C)
40 Locacéao de Container

¢ Laudo de Descontaminacao do Container (Conforme NR 18)
41 Historico de Atualizacéo

14/08/2015 REV1 - Atualizacao dos itens 15, 21 e 22.
21/01/2016 REV2 - Incluséao Item 23, 24, 25, 26 e 27.

21/07/2017 REV3 - Alteracgéo titulo item 4 - De Fornecedor de Extintor de Incéndio para
Fornecedor de Servigco de Manutencao e Recarga de Extintores de Incéndio. Inclusdo item 29

- Prestador de Servico de Limpeza de Caixa D’Agua.
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12/08/2017 REV4 - Incluséo Item 30 - Empresa Reformadora de zzz - e analise critica
de todos os documentos solicitados a fornecedores. Inclusdo dos documentos solicitados na

aquisicao de Extintores de Incéndio e aparelhos de ar condicionado.

20/08/2019 REV5 — Retirado do item 8 - “Prestadores de Servigo de Dedetiza¢cdo” a
necessidade do CTF — Cadastro Técnico Federal - IBAMA devido a Instrugdo Normativa 6 ter
sido substituida pela Instrucdo Normativa 11 onde ndo se faz mais necessaria a utilizacéo do

CR do Ibama para este fornecedor.

Retirado do item 12 - “Prestadores de Servicos de Gerenciamento, Transporte e

Destinacdo de Residuos Reciclaveis” a exigéncia do AVCB;

”

Alteracéo do item 15 - “Prestadores de Servigo de Manutengédo de Ar condicionado
incluindo a necessidade de a empresa possuir responsavel técnico com registro ativo no

conselho regional;

Incluséo do item 21 - “Fornecedores de servigo de locacdo de plataformas”, com as
exigéncias necessarias para servicos de locacdo das plataformas, além dos documentos

necessarios durante a entrega técnica.

Inclusdo no item 28 - “Fornecedor de Madeira” a necessidade de CTF — Cadastro

Técnico Federal.

01/09/2020 REV6 — Avaliacdo e atualizagdo das documentacdes que deverdo ser
solicitadas aos fornecedores cuja atividade econémica (CNAE) recebeu classificacdo de Alto
Risco, Baixo Risco ou Risco Dependente de Informacao, conforme INSTRUCAO NORMATIVA
ANVISA N°16 de 26/04/2017

17/01/2022 REV7 - ART (Anotacdo de responsabilidade técnica) EX: Talhas,
Tartarugas, Balancim e Prolongador.

Inclusdo no item 36 - “Fornecedores de locacdo de guindastes / guindastes
articulados”; Incluséo no item 37 — “Requisitos legais para contratagdo de laboratério de
toxicolégico”; Mudanca da logomarca PRIMAX; Inclusédo de prestadores de servico de
andlise clinica, patologia clinica e citologia e Servicos de vacinacdo e imunizacao

humanas.
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12/09/2023 REVS8 — Incluséo do item 38 — “Contratagdo de Hospedagem” com os

documentos necessarios; Revisdo do item 2; Inclusdo do item 39 — “Contratacdo de

cooperativa de transporte” com os documentos necessarios. Inclusdo do item 40 —

“Locacéao de container” com os documentos necessarios.
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